
 
 

Администрация Кирсановского района  
Тамбовской области 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

17.11.2022                                          г. Кирсанов                    № 416-p 

 
Об утверждении Программы вводного инструктажа и журнала регистрации 
вводного инструктажа по охране труда в администрации Кирсановского 
района 
 
 

В соответствии с требованиями ст.214 и 219 Трудового Кодекса 

Российской Федерации, Приказа Минтруда России от 29.10.2021 № 776н, 

утвердившего «Примерное положение о системе управления охраной труда», 

Постановлением Правительства РФ от 24.12.2021 №2464 «О порядке 

обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»: 

1. Утвердить Программу вводного инструктажа по охране труда 

согласно приложению№ 1. 

2. Утвердить форму журнала регистрации вводного инструктажа по 

охране труда согласно приложению №2. 

3.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

управляющего делами администрации района Ворожищева С.В. 

 

 

Глава района                                                                                          А.И. Редин 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   



                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

 

 

 

к распоряжению администрации района 

                                           от 17.11.2022 № 416-p          

 

ПРОГРАММА 

вводного инструктажа для работников в администрации 

Кирсановского района 
 

№ 

п/п 
Наименование темы 

Количество 

  (в мин) 

1. Общие сведения о предприятии, характерные 

особенности деятельности. 

3 

2. Основные положения трудового права. 3 

2.1 Трудовой договор, рабочее время и время отдыха. Льготы 

и компенсации. 

5 

2.2 Правила внутреннего трудового распорядка. 

Ответственность за нарушение правил.  

5 

2.3 Организация работы по охране труда в организации. 

Ведомственный, государственный и общественный 

контроль за состоянием охраны труда. 

5 

3. Общие правила поведения работающих в администрации 

района.  

5 

4. Основные требования санитарии и личной гигиены. 3 

5. Основные требования по предупреждению 

электротравматизма. 

5 

6. Обстоятельства и причины несчастных случаев, 

происшедших в администрации района и порядок их 

расследования. 

5 

7. Пожарная безопасность. Способы и средства 

предотвращения пожаров. Действия сотрудников при их 

возникновении. 

5 

8. Первая помощь пострадавшим. Действия сотрудников 

при возникновении несчастного случая, аварийной 

ситуации. 

5 

 Итого: 49 мин 

  
*При проведении вводного инструктажа, используется инструкция по охране труда 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

 

 

 

к распоряжению администрации района 

                                           от 17.11.2022 № 416-p          

 

 

 
(наименование организации) 

 

 

Ж У Р Н А Л  

регистрации вводного инструктажа 
 

Начат  20   г. 

Окончен  20   г. 

 

 

№  

п/п 

Дата Фамилия, имя, отчество 

инструктируемого 

Год 

рождения 

Профессия, должность 

инструктируемого 

Наименование структурного 

подразделения, в которое 

направляется 

инструктируемый 

 

Фамилия, инициалы, должность 

инструктора 

 

Подпись 

 Инструктора Инструктир

уемого 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

 

 


