
Мминистрация Кирсановского района
тамбовской области

РЛСПОРЯЖЕНИЕ
dB.Bý aBrB

2|.03.2012 J\Ъ 211:
1. Утвердить

г. Кирсанов

должностную инструкцию
ответственного за организацию обработки персоналъных
администрации Кирсановского района Тамбовской области.

сотрудника,
данных в

2. ВОЗложить функции ответственного за организацию обработки
персонZLJIьных данных в администрации района на Саутину Галину
Владимировну - управляющего делами администрации района.

3. ПРизнатъ утратившим сиJIу распоряжение администрации района
от 11.10.2016 Ns 328 - Р (Об утверждении Положения об ответственном по
защите информацип>

4. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

Глава района А.И. Редин

Nэ Пй-Р

Об утверждениf.I д9лжностной инструкции сотрудника, ответственного за
оргЬнизhцию обработки персон€Lльных данных

В соответствии с требованиями Положения по аттестации объектов
информатиЗации по требованиям безопасности информации (утв. решением
ГосударственноЙ технической комиссией при Президенте РФ от 25.|I.1994),
нормативно-методического документа <специальные требования и
рекомендации по техническоЙ защите конфиденциzLльной информации (СТР-
К)), (Утв. решением Государственной технической комиссией при
Президенте РФ от 30.08.2002 J\b 282), ПостановлениrI Правительства РФ от



Приложение

долхtно стнАя инс трукция
ответственного за организацию обработки персон€uIьных данных в

администр ации Кир с ановского района Тамб овской обл асти

1. Общие положения.
1.1. Настоящ€ш должностная инструкция опредеJuIет функцион€шьные

обязанности,
организацию

права и ответственность должностного лица, ответственного за
обработки персонulльных данных в администр ации

Кирсановского района Тамбовской области (далее - ответственное лицо).
1.2. Ответственное лицо н€вначается и освобождается от исполнения

обязанностей по организации обработки персонztirьных данных
распоряжением главы администрации Кирсановского района Тамбовской
области.

1.3. Ответственное лицо должно знать требования:

информационных технологиях и о защите информации>;

-Федерального закона от 27.07.2006 J$ 152-ФЗ (О персонЕLльных
данныю);

- Постановления Правителъства Российской Федерации от
JФ 687 кОб утверждении Положения об особенностях
персон€tльных данных, осуществляемых без использования

обработки

- Федерального закона от 27.07.2006 Ns 149-ФЗ (Об информации,

15.09.2008

средств
автоматизации>;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 2I.0З.20I2
jФ 2I| (Об утверждении перечня мор, направленных на обеспечение
выполнениrI обязанностеЙ, предусмотренных Федеральным законом (О
персонzrльных данныю) и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами, операторами, являющимися государственными ипи
муниципuшъными органами);

2012 года Ns 1119 <Об утверждении требований к защите персонЕuIьных
данных
данныю);

- Приказ ФСБ России от 10.07.2014 М 378 (Об утверждении Составаи
содержания организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персонuLльных данных при их обработке в информационных
системах персонztльных данных использованием
криптографической защиты информации, необходимьIх для

- Постановления Правителъства Российской Федерации от 1 ноября

при их обработке в информационных системах персон€Lльных

установленных Правительством РоссиЙскоЙ Федер ации требованиЙ к защите
персонzlльных данных для каждого из уровней защищенности>);

- Прш<азом ФСБ Pocclтl от 9 февраля 2005 года J\b бб <Об утверждении
Положения о разработке, производстве, реализации и эксплуатации

средств
выполнениrI



шифровальных (криптографических) средств защиты информации
(Положение ПКЗ-2005)>;

- ТиповЫми требОваниrIми ФсБ России, j\b 14916/6-622 2008 года <По
организации обеспечению функционирования шифровальных
(криптографических) средств, предн€вначенных для защиты информации,
содержащей сведений, составляющих государственную тайну в случае
использованиrI для обеспечения безопасности персонzlJIьных данных при
обработке в информационных системах персонztJIьных данныю);

- Методическими рекомендациями ФсБ России, Jф 14915-144 2008 года
<<по обеспечению с помощъю криптосредств безопасности персон€tльных
данных при их обработке в информационных системах персон€Lльных даннъIх
с использованием средств автоматизации);

- Приказом Фстэк России от 1 8.02.20 1 3 Ns 2| (об утверждении
состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персон€tльных данных при их обработке в информационных
системах персон€Lлъных данныю) ;

- иЕых норматиВньIх праВовых актоВ в данной сфере деятельности.

2. Права
Ответственное лицо имеет право на:

-запрос И получение В установленном порядке от
персон€lльных данньrх или их представителей сво.щониII, r

субъектов
содержащие

персонzlльные данные;
- распоряжение пол)ленными персонurльными данными в пределах,

установленных закоЕодательством ;

-пользование в установленном IIорядке системами связи,
информационными базами данньIх и иными носителями
администр ации Кирсановского района Тамбовской о бласти.

3. обязанности
ответственное лицо исполнrIет следующие обязанности:
- предоставляеТ субъектУ персон€tJIьных данных по

информации

его просъбе
информацию;

-осуществляет внутренний контроль
законодательства Российской Федерации при
данных в администрации Кирсановского района

соблюдения требований
обработке

числе требований к защите персон€tльных данных;
-доводит до

Кирсановского района
Российской Федерации
вопросам обработки
персон€Lльных данных;

сведения должностных лиц администрации
тамбовской области положения законодательства
о персонЕLльнъIх данных, лок€lлъных актов по

персон€tльных данных, требований к защите

-организует прием и обработку обращений и запросов субъектов
персон€lльных данных или их представителей и(или) осуществлять контролъ
приема и обработки таких обраще ниtа и запросов;

не
их
их

тамбовской
персон€Lльных

области, в том



- р€tзъясНяет субъекту персОн€LlrьньIх данныХ юридические последствия
отк€ва от предоставления его персон€UIъных данньIх.

4. Ответственность
г1l1(rЕ Jlr4цU treL;e,I' ()гветственностЬ за нарушение режимазащиты, обработки, использОваниrI, хранения и передачи персонuLльных

ответственное лицо несет ответственность

данных.
В сл}чае нарушения установленного ФедеральныМ законом от

27.07.2006 Nь 152_Фз <<О персонutльных данныю) порядка сбора, хранения,
исполъзОваниrI, распросТранения или защиты IIерсон€Lльных данньtх
ответственное лицо несет дисциплинарную, административную, гражданско-
правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим
законодательством.


